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Liebe Leser,

das wichtigste Kriterium einer Software ist ihre Bedienbarkeit. Die Oberfliche muf3 so
gestaltet sein, dafl man sich auf Anhieb in der Meniistruktur zurechtfindet und die
Funktionen, die hiufig benotigt werden, sollten schnell zuginglich sein. Einer der
Beweise, dafy OpenOffice.org dieses Kriterium erfiillt, ist, daf es das erfolgreiche Pro-
grammpaket seit der Version 3 im gleichen Look&Feel wie auf Windows und Li-
nux/Unix nun auch auf dem Apple Macintosh gibt, und zwar nativ und ohne den
unbeliebten X-Server im Hintergrund. Es wird sich hier zweifellos als Standard-Office-
paket etablieren und umgekehrt als Katalysator fiir den Verkauf von Apple-Rechnern
dienen, denn Office-Software fiir den Mac war immer teuer und hinkte funktional den
Windows-Versionen hinterher.

Klar ist aber, daf ein solch umfangreiches Paket Einarbeitungszeit braucht, zumal es in
den verschiedenen Modulen zahllose spezielle Funktionen besitzt, die bei ersten Mal
nicht ganz einfach anzuwenden sind. Um Thre Einarbeitungszeit abzukiirzen, wurde
dieses Buch geschrieben. Wie auch in der ersten Auflage zur Version 2 habe ich wieder
grofiten Wert auf die Nachvollziehbarkeit des Geschriebenen gelegt. Wenn Sie den
Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen folgen, werden Sie schnell zum Ergebnis kommen.
Wie ich aufgrund meiner zwanzigjihrigen Berufserfahrung als Lektorin fiir Compu-
terbiicher- und Zeitschriften weif}, méchten aber viele Leser nicht nur einfach einer
Anleitung folgen, sondern auch wissen, warum das so ist und was eigentlich im Hin-
tergrund passiert. Das verbessert nicht nur das generelle Verstindnis fiir das Pro-
gramm, sondern bietet auch tieferen Einblick in das Verhalten des Computers. Aus
diesem Grund habe ich an den entsprechenden Stellen iiber OpenOffice.org hinausge-
hende Erklirungen eingefiigt. In heutigen Computerbiichern findet man so etwas
leider nicht mehr oft. Aulerdem weise ich stets auf die wichtige Austauschbarkeit von
Daten hin und wie sie gewdhrleistet werden kann, denn in meiner Arbeit werde ich
tiglich mit Dokumenten anderer Autoren konfrontiert, die aus anderen Anwendun-
gen stammen und in weitere Anwendungen integriert werden miissen. Auch wenn das
ODF-Format von OpenOffice.org (und StarOffice) mittlerweile nach dem ISO/IEC
26300 standardisiert ist, bedeutet dies noch lange nicht, daf§ es auf jedem Computer
von jeder Anwendung gelesen werden kann.
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Das Zentrum des Buchs ist das Kapitel zu Writer. Ich habe mir lange tiberlegt, ob ich
die Ausfithrungen nicht besser komplett auf der Anwendung von Formatvorlagen
aufbauen sollte, denn das Formatieren eines Dokuments anhand von Formatvorlagen
geht viel schneller als die manuelle Formatzuweisung und auflerdem sorgen sie dafiir,
dafl bestimmte Automatismen funktionieren (wozu hat man schliefflich einen Com-
puter?). Ich habe mich dann aber trotzdem dafiir entschieden, erst die manuelle For-
matierung und dann die Formatierung anhand der Formatvorlagen vorzustellen, weil
ich weif}, dal die meisten Anwender eine (wirklich unbegriindete) Scheu vor den
Formatvorlagen haben und ihre Texte lieber zu Fuf§ layouten. Ein erhobener Zeigefin-
ger wiirde wahrscheinlich die Freude am Programm mindern, was ich gewif3 vermei-
den mochte.

Um den Umfang des Buchs nicht ausufern zu lassen, mufSte ich mich im Kapitel zur
Tabellenkalkulation auf das Notwendige beschrinken, ich verweise aber auf den An-
hang, in dem die eingebauten Funktionen mit einer Beschreibung aufgelistet sind. Ich
habe mich dabei zwar an der Online-Hilfe des Programms orientiert, sie aber verbes-
sert und viel Wissenswertes dazugeschrieben. Dabei habe ich auch auf Veroffentli-
chungen von Franz B6hm in diesem Verlag zuriickgegriffen.

Ein solch umfangreiches Buch kann ein Autor nicht alleine schreiben, denn niemand
kann sich mit Textverarbeitung und Datenbanken gleichermaflen auskennen, dafiir
sind die Programme viel zu verschieden. Von Rene Gibler stammt das Kapitel zum
Grafikprogramm, aulerdem hat er mich bei Calc und Writer unterstiitzt. Jorg Braun
hat die Installation des Pakets beschrieben, wobei Fabian Thorns den Mac-Teil iiber-
nommen hat. Aulerdem stammen von Herrn Braun auch die fundierten Erlduterun-
gen zu Base.

Die CD-ROM enthilt OpenOffice.org 3 fiir Windows, Mac und Linux (als 32-Bit-
Versionen), auflerdem zirka vierzig freie Office-Extensions, die Microsoft-Office-
Viewer fiir Word, PowerPoint und Excel, die ODF-Filter von Microsoft und SUN und
ein Lexikon, mit dem auch die Priifung der alten deutschen Rechtschreibung funktio-
niert.

Ich wiinsche Thnen viel Spafl beim Schmékern und Ausprobieren!
Thre

(o

Rosa Riebl (info@cul.de)
Verlegerin



KAPITEL 1
INSTALLATION UND
KONFIGURATION

dieses Buch zu lesen: Vielleicht hat man einen neuen Windows-Computer ge-

kauft, auf dem noch keine Biirosoftware installiert ist und man mochte vom
kostenfreien Open Source profitieren, vielleicht ist man von Windows auf ein Linux-
oder Unix-System umgezogen und OpenOffice.org ist bereits vorinstalliert, vielleicht
ist man Besitzer eines Apple Macintosh und sucht eine Alternative zu den sonst instal-
lierten Programmen anderer Hersteller zum Schreiben, Kalkulieren, Zeichnen und
Présentieren.
Ist das Paket auf dem Computer bereits installiert, kann der folgende Abschnitt tiber-
sprungen und gleich in Kapitel 1.2 weitergelesen werden, denn dort geht es um das
Konfektionieren des Programms. Natiirlich kann man auch gleich loslegen und die
ersten Dokumente schreiben und die Neugier tiber die generelle Handhabung der
Programm-Module in den folgenden Buchkapiteln befriedigen. Wenn dann irgend-
wann der Wunsch nach einer Anpassung der Oberfliche aufkommt (was ganz sicher
der Fall sein wird), kann immer noch in dieses Kapitel zuriickgeblittert werden. Au-
Berdem macht es viel Spaf3, sich ein individuelles Programm zusammenzustellen, das
in dieser Form bestimmt nicht jeder hat, ganz zu schweigen von der diebischen Freude
iiber die verbliifften Kollegen.
Zuerst aber zu den Lesern, die OpenOffice.org selbst installieren wollen.

I E s gibt genug Griinde, auf das Programmpaket OpenOffice.org umzusteigen und
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1.1 INSTALLATION

OpenOftfice.org kann von verschiedenen Quellen bezogen werden, die deutsche Versi-
on 3.0 fiir Windows, Linux und OS X befindet sich auf der CD-ROM zum Buch. Sie zu
installieren ist insbesondere fiir Neueinsteiger zu empfehlen. Auch wer sonst keine
schnelle Internet-Leitung zur Verfiigung hat, sollte das Programm von der CD instal-
lieren, denn das Installationsarchiv jeder Plattform ist iiber 150 MByte grofd und der
Download dauert somit bei ISDN iiber sieben Stunden. Daran dndern auch Internet-
Beschleuniger nichts, da diese die bereits komprimierten Daten nicht noch weiter
verkleinern kénnen.

Haben Sie eine schnelle Internet-Anbindung via DSL und sind Sie mit dem Computer
und der Installation von Softwareprogrammen schon vertrauter, sollten Sie vor der
Installation von CD mit dem Webbrowser auf http://de.OpenOffice.org verbinden. Hier
werden speziell die Informationen zur deutschen Version prisentiert und auch Open-
Office.org direkt zum Download angeboten.

Als erfahrener Anwender konnen Sie auch direkt einen der deutschen Spiegelserver fiir
den Download besuchen. Sehr schnell und umfangreich sind ftp:/ftp.tu-chemnitz.de/
pub/OpenOffice/stable und ftp://sunsite.informatik.rwth-aachen.de/pub/mirror/Open-
Office/stable. Unter diesen Adressen finden erfahrene Anwender aber auch noch weite-
re interessante Daten wie instabile Entwicklerversionen und andere Sprachvarianten.
Natiirlich wird OpenOffice.org aber auch auf diversen Zeitschriften-CDs oder anderen
im Handel befindlichen Paketen angeboten, meist unter der Titel »Vollversionen.
Hier mufl man sich nach den mitgelieferten Installationsanleitungen richten.
OpenOffice.org 3 ist freie Software, in einer Vielzahl von Sprachversionen verfiigbar
und fiir mehrere Betriebssysteme erhaltlich:

—  Windows 2000, XP, Server 2003, Vista/Vista 64 und Server 2008

—  OS X auf Macintosh-Rechnern mit Intel-Prozessor

—  Linux (fiir RPM- und DEB-basierte Distributionen (32- und 64-Bit Intel/AMD)

—  Sun Solaris fiir x86 und Sparc

Auflerdem ist es moglich, OpenOffice.org unter FreeBSD/PC-BSD zu installieren, das
ist aber eine externe Version, die nicht von Sun betreut wird und getrennt bezogen
werden muf3, beziehungsweise selbst aus den Quelltexten kompiliert werden kann.
Eine weitere, heute relativ exotisch anmutende Zielplattform ist OS/2 mit seiner mo-
dernen Distribution eComStation. Fiir diese Plattform gibt es eine kommerzielle An-
passung von OpenOffice.org, sie ist immer etwas gegeniiber der Windows- und Linux-
Version veraltet und wird von der Firma Mensys in den Niederlanden verkauft.

Bei der Version 2 von OpenOffice.org war es noch méglich, parallel zur aktuellen
Version ein élteres OpenOffice.org der Serie 1 zu installieren. Das geht mit den Ver-
sionen 2 und 3 nicht mehr und die Version 1 ist so veraltet, dafl eine Parallelinstallati-
on keinen Nutzen mehr bringt.

1.1.1 Auf Windows

Am einfachsten und schnellsten ist die Installation unter Windows und von der Buch-
CD durchgefiihrt. Sie startet unter Windows 2000 und XP nach dem Einlegen der CD
in das Laufwerk automatisch ein kleines Menii, das aber nach etwa einer Minute von
selbst wieder verschwindet. Hier braucht nur der Button zur Aufforderung der Instal-
lation gedriickt werden und das Setup-Programm von OpenOffice.org 3 wird geladen.
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Vor der Installation einer Software sollten alle anderen Programme geschlossen wer-
den. Eventuell mufl zum Schluf} das System neu gestartet werden, dann sollten keine
Daten durch gedffnete Programme verlorengehen.

Unter Windows Vista werden CDs nicht mehr automatisch gestartet, vielmehr muf$
man die Aktion selbst bestimmen.

Automatische Wiedergabe =
9

m CD-Laufwerk (D:) CD

[l Immer fir Seftware und Spiele durchfdhren:

Pregramm installieren oder ausfihren

Allgemeine Opticnen

Ordner offnen, um Dateien anzuzeigen

Windows-Explorer

Standard in der Systemsteuerung festlegen

Bild 1.1: Die Abfrage, was beim Einlegen einer CD in Vista zu tun ist

Bei Vista ist voreingestellt, dafl das Menii gestartet werden soll, dies muf8 aber erst
bestitigt werden. Dann wird das CD-Menii geladen, aus dem heraus die Installation
von OpenOffice.org gestartet wird.

Es handelt sich bei der Buch-CD um eine Autostart-CD. Das heif3t, sie wird automa-
tisch von Windows gedffnet und auf dem Monitor angezeigt. Man muf$ also nicht
einmal den Pfad zum CD-/DVD-Laufwerk im System suchen.

Die anschlieffend angezeigten Dialoge miissen bei einer Neuinstallation, das heif3t,
wenn kein dlteres OpenOffice.org installiert ist, nur bestitigt werden. Am Schluf$ kann
OpenOftice.org direkt vom neu angelegten Icon auf dem Desktop oder aber iiber das
Startmenii aufgerufen werden.

OpenOftice.org bietet eine automatische Updatefunktion an. Sie ist aber nicht fiir
Updates der Serie 2 auf 3 gedacht, sondern um Programmfehler innerhalb einer Open-
Office.org-Hauptversion zu beseitigen. Dieses Update benotigt eine schnelle Internet-
leitung und eine Flatrate.

Besser ist es, sich auf solche Optionen nicht zu verlassen. Vor der Installation einer
neuen Hauptversion, in diesem Fall OpenOffice.org 3, mufl eine bereits installierte
dltere Version entfernt werden. Das ist ganz einfach. Benutzerdaten gehen dabei auch
nicht verloren.

Um ein Programm zu entfernen, wird die Systemsteuerung iiber das Windows-
Startmenti (iiber Einstellungen|Systemsteuerung) aufgerufen und hier nach dem Eintrag
Software (Windows 2000 und XP) beziehungsweise Programme und Funktionen (Win-
dows Vista) gesucht. Klickt man diesen Eintrag doppelt, wird hier mindestens ein
Eintrag mit dem Namen OpenOffice.org und der Versionsnummer angezeigt. Wurde
iiber eine anderssprachige Version das deutsche Sprachpaket installiert, tauchen zwei
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Eintridge zu OpenOffice.org auf. Beide miissen getrennt behandelt werden, indem sie
angewihlt werden und dann der jetzt erscheinende Button Deinstallieren gedriickt
wird.

Je nachdem, wie die Systemsteuerung eingestellt ist, wird entweder nach dem Driicken
des Buttons direkt mit dem Deinstallieren begonnen oder es wird erst nachgefragt, ob
man das will.

Erst wenn dltere Versionen entfernt sind, kann das neue OpenOffice.org eingespielt
werden.

Wenn Sie gerade in der Systemsteuerung sind, lohnt sich iibrigens auch ein Blick auf
Eintrige mit dem Namen Java(TM) und einer zusitzlichen Versionsnummer. Java
besitzt nimlich die Unart, bei einem Update zwar eine neue Version zu installieren,
aber die iltere — jetzt iiberfliissige — nicht zu entfernen. Sie kénnen hier also getrost,
wenn mehrere Eintrige zu Java zu sehen sind, alle dlteren loschen. Das spart sehr viel
Platz auf der Festplatte.

Java wurde hier tibrigens deshalb erwihnt, weil OpenOffice.org gern auf eine Installa-
tion der Java-Laufzeitumgebung zuriickgreift. Ein Teil der erweiterten Programm-
funktionen basieren auf Java und benoétigen deshalb eine Installation des »Java Runti-
me Environments«. Die auf der CD befindliche Version enthilt dieses JRE bereits, wie
die Kennung »wJRE« im Dateinamen zeigt. Wird Java nicht gefunden, wird es auto-
matisch mitinstalliert. Es handelt sich dabei auch um die richtige Java-Umgebung fiir
das Biiroprogramm.

Sind diese Vorarbeiten abgeschlossen, kann die eigentliche Installation begonnen wer-
den.

Wer mit der Installation von Programmen nicht sehr erfahren ist, sollte immer die
einfachste Art wihlen. Sie besteht daraus, tiber das CD-Menii das eigentliche Setup-
Programm zu starten. Startet die CD nicht das Menii von selbst, was durchaus vor-
kommen kann, weil verschiedene Software, speziell CD-Brennprogramme oder Vir-
tualisierungslosungen dies ausschalten, muf} die Setup-Routine selbst gestartet wer-
den. Dazu klickt man den Icon Arbeitsplatz auf dem Desktop doppelt, sucht bei den
hier gezeigten Eintrigen den mit dem CD-Symbol und wenn sich das Fenster 6ffnet,
wird das Programm menu (beziehungsweise menu.exe je nach Einstellung der Dateian-
sicht) per Doppelklick gestartet. Es ist auch am Programmicon, einem Logo des Ver-
lags C&L wie auf dem Buch selbst zu erkennen, auch die CD sollte an diesem Logo zu
erkennen sein.

Aus dem hier erscheinenden CD-Menti wird also dann das Programm auch gestartet,
wenn der CD-Autostart ausgeschaltet ist.

Erfahrene Anwender konnen und sollten vor der Installation, wenn sie eine schnelle
Internetanbindung haben, einen Blick auf die Webseite http://de.OpenOffice.org werfen.
Vielleicht gibt es hier schon eine neuere (fehlerbereinigte) Version zum Download.

Hier mufl wieder der Hinweis folgen, daf$ OpenOffice.org ein freies OpenSource-
Programm ist. Hier besteht also aus Sicht der Hersteller, die ja das Programm aus
diversen Griinden schreiben, aber nicht, um durch dessen Verkauf Geld zu erwirt-
schaften, keine Notwendigkeit, jedes Jahr ein Update mit einer neuen, interessant (und
vor allem neu) klingenden Versionsnummer zu verkaufen. Aktualisierungen kommen
relativ regelmif3ig, aber nicht unbedingt kalkulierbar.
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Das heifit, daf} die Gemeinschaft der Programmierer von OpenOffice.org eine neue
Version verdffentlicht, wenn das notig erscheint. Die Griinde dafiir kénnen sehr ver-
schieden sein: ein unangenehmer Programmfehler, der in bestimmten Fillen zu Da-
tenverlust fiihrt, eine neue Funktion, auf die schon lange gewartet wurde oder eine
neue Plattform, fiir die das Programm erstmalig zur Verfiigung gestellt wird. Bei wich-
tigen neuen Funktionen (und dem Gefiihl, daf§ es fiir eine neue Hauptnummer end-
lich Zeit wird) kommt es zum Versionssprung, so geschehen beim Wechsel von Open-
Office.org 1 auf 2 und von 2 nach 3. Mit moderater neuen Funktionalitit werden neue
Unterversionen, beispielsweise 2.1, 2.2, 2.3 und 2.4 herausgegeben, bei kleineren Be-
richtigungen kommt es zu einem Wechsel beispielsweise von 3.0.0 auf 3.0.1. Solche
kleineren Versionsspriinge muf man nicht unbedingt mitmachen, entscheidend ist, ob
die neue Funktion benétigt wird oder ob man durch den Fehler, der in der neuen
Version behoben ist, beeintrichtigt ist.

Es lohnt aber, die neue Version herunterzuladen, wenn man eine Internet-Flatrate und
eine schnelle Verbindung hat. Unter http://de.OpenOffice.org/ und hier unter dem
Button Download kann man auswihlen, fiir welches Betriebssystem man das Pro-
gramm beziehen mochte, und dann den Download in Gang setzen. Wichtig: Fiir die
Auswahlen miissen im Browser JavaScript und Cookies eingeschaltet sein.

Den Download holt man sich am besten direkt auf den lokalen Desktop, das heift
man wihlt im Dialog als Ziel Desktop, das ist der oberste Ordner in der Verzeichnisli-
ste, aus.

Openﬂfﬁce.orgBDlnstallationsvorbereilung [ =

Vielen Dank, dass Sie sich fir
OpenOffice.org 3.0 entschieden
haben.

Um die Installation verzubereiten, miissen die
Installationsdateien entpackt und auf Ihre Festplatte kopiert

werden. Die OpenOffice.org Installation startet danach
automatisch,

Klicken Sie auf "Weiter', um fortzufahren.

OpenOfficeos 3

| Weiter = | ’Abbredmn

Bild 1.2: Die BegriiRung durch das Installationsprogramm

Ist der Download abgeschlossen, beginnt man die Installation durch einen Doppel-
Kklick auf die heruntergeladene Datei. Wichtig ist, daf$ man fiir die Installation Admini-
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stratorrechte auf dem System benétigt. Arbeitet man nicht ohnehin mit Administrati-
onsrechten, was die meisten Anwender tun, obwohl davor im allgemeinen gewarnt
wird, mufl man — abhingig von der Windows-Version — sich entweder abmelden
(iber Start|Beenden und hier das Abmelden des lokalen Namens) und als »Administra-
tor« neu anmelden oder man mufl die Identitit wechseln. Das geht nur, wenn die
Windows-Version den entsprechenden Meniipunt im Startmenii enthalt.

Nach dem Doppelklick der Installationsdatei erscheint der BegriifSungsdialog, er muf3
nur weitergeklickt werden.

Wichtiger ist der nichste Dialog. OpenOffice.org besteht in Wirklichkeit namlich
nicht aus einer einzigen, sondern einer Vielzahl von Installationsdateien. Das auf der
CD-ROM befindliche Programm und auch die Datei, die man aus dem Internet lddt,
ist nur eine Hiille um diese Programme, eigentlich ein selbstentpackendes Archiv, das
dann das eigentliche Installationsprogramm nachliddt. Es wird jetzt aber gefragt, wohin
diese Dateien ausgepackt werden sollen, voreingestellt ist das immer ein Unterver-
zeichnis des Desktops des aktuellen Anwender-Accounts.

OpenOffice.org 3.0 Installationsvorbereitung =] =@ ==
Ordner auswahlen —
Wahlen Sie den Ordrer, in den die Dateien entpackt werden v .
sollen, OPEI‘IOffICE.org 3.0

Die OpenOffice.org 3.0 Installationsdateien werden in den unten angegebenen Crdner
entpackt. Wenn OpenOffice.org in einen anderen Ordner entpackt werden soll, kKicken Sie
auf ‘Durchsuchen’ und wahlen Sie einen anderen Ordner aus.

Zielordner

C:\Users\rosalDesktop'OpenOffice.org 3.0 (de) Installation File

Bendtigter Speicherplatz: 141.9MB
verfligbarer Speicherplatz: 57.6GB

[ < Zuriick ][ Entpacken ] ’Abbred1&n

Bild 1.3: Die Frage nach dem Platz fiir die temporaren Dateien

Diese Auswahl ist sehr praktisch, weil man nach der Installation direkt den tempori-
ren Ordner auf dem Desktop sieht und in den Miilleimer werfen kann. Er wird nicht
mehr benétigt und im Gegensatz zum Speichern in irgendeinem Temporirverzeichnis
nicht vergessen.

Hier muf§ man jetzt nicht mit Weiter, sondern mit Entpacken bestitigen. Die Dateien
werden umgehend ausgepackt. Natiirlich mufy geniigend Platz vorhanden sein, das
wird aber vom Installationsprogramm vorab gepriift. Reicht der Platz nicht aus, sollte
man entweder auf ein anderes Laufwerk (sofern verfiigbar) installieren oder eine ande-
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re Software, die zwar installiert, aber nie verwendet wird, 16schen. Die neueren Win-
dows-Versionen fithren bei den Programmen in der Systemsteuerung eine Statistik
iiber deren Aufrufe. Daran kann man sich orientieren. Bei modernen PCs und ihren
sehr grolen Festplatten ist es aber wenig wahrscheinlich, daf§ der Festplattenplatz
wegen installierter Software ausgeht, schuld sind eher Filme und Musikdateien.

Openffice.crg 3.0 Installationsvorbereitung = = | &=
Entpacken —
Bitte warten Sie, wihrend die Installationsdateien entpackt = .
werden, openOfflce,Dl‘g 3.0

Dekomprimiere: openofficeorgl.cab... 89%
R |

Details anzeigen

Bild 1.4: Das automatische Entpacken der Dateien fiir die Installation

Nach dem Driicken auf Entpacken werden die Dateien in das gewihlte Verzeichnis
entpackt und die Installation anschlieffend automatisch fortgesetzt. Dazu wird der
sogenannte Installationsassistent gestartet. Der erste Bildschirm braucht hier nur be-
statigt zu werden.

Nach dem Informationsdialog werden nur die Kundeninformationen abgefragt. Hier
sollte der richtige Name und bei einer Firmeninstallation der der Firma angegeben
werden. Voreingestellt erscheint hier der Name des Anwender-Accounts. Man kann
die Felder aber leer lassen, weil genauere Angaben anschliefSend bei der Konfiguration
getitigt werden konnen.

An dieser Stelle mufl man aber angeben, fiir wen Meniieintrige angelegt werden sol-
len. Wihlt man »Jeder ...«, gelten die Angaben und damit die Moglichkeit des Pro-
grammaufrufs fir jeden, der sich am Computer anmelden kann. Technisch ausge-
driickt, erfolgen diese Eintrige im Startmenii von »All Users«. Wihlt man hier »Nur
fiir mich ...«, erfolgen die Eintrige fiir OpenOffice.org nur fiir den aktuell aktiven
Account. Das kann aber bedeuten, daf}, wenn man sich speziell als Administrator fiir
die Installation angemeldet hat, weil der sonst iibliche Anwenderaccount keine Instal-
lationsrechte besitzt, man OpenOffice.org spiter im normalen Menii nicht findet. Die
Installation fiir alle ist also normalerweise am besten.
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ﬁ! OpenOffice.org 3.0 - Installationsassistent ==

Willkommen beim Installationsassistenten von
OpenOffice.org 3.0

Der Installationsassistent wird OpenOffice.org 3.0 auf Thren
Computer installieren. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.

Build contributed in collabaration with the community by Sun
Microsystems, Inc. For credits, see:
http:/fwvw. openoffice. orgfwelcome fcredits. himl

< Zuriick [ weiter > |[ Abbruch

Bild 1.5: Der Start des Installationsassistenten, auch hier geht es nur weiter

ﬁ! OpenOffice.org 3.0 - Installationsassistent (3]
Kundeninformation —
——
Bitte tragen Sie Thre Informationen ein. Opa'lOffiCEnrg
Benutzername:
fi
Qrganisation:

Installieren Sie diese Anwendung fiir:

@) Jeder, der diesen Computer benutzt (alle Benutzer)
() Mur fiir mich (joerg)

OpenCffice.org 3.0

[ < Zuriick ][ Weiter = ][ Abbruch

Bild 1.6: Die Angaben zum Anwender



1.1: Installation 23

‘ﬁ OpenOffice.org 3.0 - Installationsassistent @
Setup-Art —
— .
Wahlen Sie die Setup-Art, die am besten zu Thren Bedrfrissen passt. OPEHOHICEJDI‘Q

Bitte wahlen Sie eine Setup-Art aus.

Alle Programmbestandteile werden installiert. (Erfordert am meisten
Festplattenplatz.)

") Angepasst

Wahlen Sie, welche Programmbestandteile Sie installiert haben
wollen und wo sie installiert werden sollen. Empfohlen fir
fortgeschrittene Benutzer.

[ < Zuriick ][ Weiter > ][ Abbruch

Bild 1.7: Die Installationsarten bei einer Neuinstallation

Der nichste Dialog fragt die Art der Installation ab. Wer sich unsicher ist, sollte hier
den Punkt Vollstindig wihlen. Dieser Dialog unterscheidet sich tibrigens, wenn das
Programm schon installiert ist. Dann besteht die zusitzliche Moglichkeit, eine defekte
Installation zu reparieren oder eine unvollstindige zu erginzen. Der Name des Dialogs
lautet sogar anders. Aus »Setup-Art« wird »Programmpflege«. Der andere Dialog er-
scheint aber in der selben Position im Installationsassistenten. Recht praktisch ist, daf$
die sogenannte Reparatur nicht verlangt, dafl die Installationsdateien irgendwo zwi-
schengelagert werden. Wird von der Buch-CD installiert, kann jederzeit wieder direkt
von der Buch-CD eine Reparatur beziehungsweise Erginzung der Installation vorge-
nommen werden. Dies bezieht alle Teile der Installation, bei der »wJRE«-Version auch
die Java-Laufzeitumgebung mit ein.

Hat man nur ein Laufwerk C unter Windows als Festplattenlaufwerk zur Verfiigung
und mochte alle Daten installieren, braucht man im Dialog Setup-Art nur Vollstindig
zu wihlen und das Einspielen der Daten kann beginnen.

Mochte man den Installationspfad dndern oder iiberhaupt nur wissen, was installiert
wird, empfiehlt sich Angepasst.

Unter einem deutschen Windows werden Anwendungen auf dem selben Laufwerk wie
Windows selbst in ein Verzeichnis Programme installiert. Normalerweise befindet sich
dann die Installation in C:\Programme (Bei einem englischsprachigen Windows lautet
der Name C:\Program Files). Unter Windows Vista ist das allerdings anders. Hier er-
folgen Installationen gewohnlich nach C:\Program Files. Der Name dieses Ordners
wird dann dem Anwender aber als C:\Programme angezeigt. Bei Programminstallatio-
nen mufl man darauf achten, dafl diese Namen stimmen und falls das Betriebssystem
einen Verzeichnisfehler meldet, muf man den Zielnamen korrigieren.
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jkj—' OpenOffice.org 3.0 - Installationsassistent (==
Programmpflege —_—
——
Verdndern, reparieren oder entfernen des Programms. Openoﬂimﬂrg
@ Andern

Diese Option zeigt den Dialog fir die benutzerdefinierte Auswahl an, in

ﬁ Wahlen Sie, welche Programmbestandteile installiert werden sollen.
dem Sie die Art, wie Komponenten installiert werden, dndern kénnen.

() Reparieren

Reparieren Sie Installationsfehler im Programm. Diese Option korrigiert
fehlende oder zerstarte Dateien, Verknipfungen und
Registrationseintrage.

(") Entfernen

@ Entfernen Sie OpenOffice.org 3.0 von Threm Computer.

OpenOffice.org 3.0

(F}

[ < Zurlick ][ Weiter = ][ Abbruch ]

Bild 1.8: Die Optionen bei der Installation. Wenn OpenOffice.org bereits installiert ist,
wechseln die Eintrage. Hier kann das Programm auch von der Platte geloscht werden,
man muf nicht Uber die Systemsteuerung gehen

Es kann aber sein, dafl man die Programme hier gar nicht installieren will oder kann,
weil zum Beispiel ein PC mehrere Festplattenlaufwerke besitzt und die Programmin-
stallationen besser nach D:\ erfolgen sollten. Dann muf3 die angepafte Installation
gewihlt werden, denn nur hier i3t sich der Pfad dndern. Nur hier kann auch auf ei-
nem System, auf dem Java nicht installiert ist und auf dem eine Java-Installation unter
keinen Umstinden gewiinscht ist, bei der Installationsdatei mit Java diese Laufzeitum-
gebung abgewihlt werden. Wer als Software-Entwickler Programme schreibt, die auf
dem ActiveX-Control von OpenOffice.org basieren, mufl ebenfalls das benutzerdefi-
nierte Setup wihlen, da dieses Steuerelement voreingestellt nicht installiert wird.

Um in der benutzerdefinierten Installation Teile des Programms ab- und anzuwihlen,
wird das Festplattensymbol bei der jeweiligen Beschreibung angewihlt, es 6ffnet sich
dann ein kleines Menii fir die Einstellung. Eintrige mit einem [+] davor werden
durch einen Klick auf das Zeichen aufgeklappt, ein Klick auf das anschlieflend ange-
zeigte [-] klappt sie wieder ein. Ist alles zur Zufriedenheit eingestellt, wird die Installa-
tion der Daten auf der Festplatte mit [Weiter >] begonnen.

Wer mit Windows 2000 arbeitet oder auch das klassische Menii unter Windows XP
und jiinger eingestellt hat, braucht keinen Desktop-Eintrag, weil die einzelnen Pro-
grammeintrage im Startmenii leicht zu finden sind. Wer das neue Startmentii ab Win-
dows XP nutzt, ist vielleicht froh, wenn die wichtigsten Programme {iiber Icons auf
dem Desktop gefunden werden. Dann sollte die Voreinstellung des letzten Bildschirms
zur Programmverkniipfung beibehalten werden.
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